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per le Competenze Trasversali e 

l’Orientamento

Proposta di formazione per tutor di studenti impegnati nei PCTO
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Caratteristiche del percorso formativo

Il percorso prevede un’attività formativa dedicata al personale addetto al 
tutoraggio di studenti coinvolti in PCTO operante nelle PMI

L’attività sarà laboratoriale con momenti di collaborazione con insegnanti delle 
scuole interessate a realizzare PCTO presso le aziende partecipanti  

Durante gli incontri sarà proposto l’uso di documenti e strumenti adottati 
dalle scuole per la progettazione e la gestione dei PCTO e dell’Atlante del 
Lavoro per la descrizione dei compiti da assegnare agli studenti
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I destinatari

Il percorso è rivolto titolari e dipendenti di PMI che intendono ospitare 
studenti nei PCTO 
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Le competenze sviluppate

• analizzare l’organizzazione dei processi di lavoro che si svolgono nella propria 
azienda al fine di individuare i compiti da affidare agli studenti e darne una 
descrizione coerente con la policy dell’Atlante del Lavoro

• collaborare con gli insegnanti delle scuole nella messa a punto del progetto 
formativo dello studente

• valutare le prestazioni degli studenti utilizzando gli strumenti forniti dalla scuola

• gestire la documentazione che regola i PCTO prevista dalla scuola anche 
attraverso piattaforme 
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Le abilità 

• applicare metodologie di analisi dei processi di lavoro al fine di individuare i 
compiti da insegnare/affidare ad uno studente

• applicare tecniche e utilizzare strumenti di collaborazione 

• utilizzare tecniche e strumenti di rilevazione della performance degli studenti 
coinvolti nei PCTO

• utilizzare tecniche e strumenti di gestione condivisa di documenti
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Le conoscenze

• Struttura e funzioni dell’Atlante del Lavoro

• struttura e funzione dei documenti che regolano i PCTO: convenzione, progetto 
formativo, patto formativo, schede di valutazione, registro delle presenze

• applicativi per la gestione dei documenti che regolano i PCTO
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I temi e i tempi degli incontri
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data tema durata

30/11/2021 Il bando di finanziamento a sostegno delle PMI: finalità, modalità di 
partecipazione, criteri di selezione

1h 30’

da definire Selezione, descrizione formale e condivisione dei compiti da 
insegnare/affidare allo studente e individuazione dell’indirizzo di studi 
correlato

2h

da definire Messa a punto del progetto formativo di PCTO e degli strumenti di 
valutazione della prestazione dello studente (in collaborazione con 
insegnanti)

2h 30’

da definire La documentazione che regola i PCTO: struttura, funzioni, modalità di 
gestione

2h

su appuntamento Consulenza dedicata ai singoli partecipanti 4h



Sede degli incontri

Le attività formative si svolgeranno in modalità a distanza attraverso la piattaforma 
Zoom

Le aziende che lo richiedessero potranno usufruire di consulenze dedicate sia in 
modalità a distanza che in presenza

8



I costi 

Il corso è gratuito
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Le modalità di iscrizione

Saranno comunicate non appena avremo definito le date degli incontri
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Grazie dell’attenzione!
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annamaria.cardi@istruzionevicenza.it

0444 251134


