GUIDA PER L’INVIO TELEMATICO

ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO TELEMACO

L'invio telematico delle pratiche di contributo (domanda e rendicontazione finale) non € soggetto a tariffa.

Prima dell'invio é necessario:
* aderire al servizio Telemaco di Infocamere S.c.p.a. (gratuito)

* essere dotati di un dispositivo di firma digitale (smart card o chiavetta usb/wireless o firma remota) per poter
firmare digitalmente i file da allegare alla domanda di contributo/rendicontazione finale (firma digitale dal
link_ https://www.vi.camcom.it/it/servizi/impresa-digitale/Firma-digitale-CNS.html )

* avere una casella di posta elettronica certificata

» disporre di uno scanner

Per aderire al servizio Telemaco é necessario:
* collegarsi al sito http://www.registroimprese.it/area-utente e selezionare REGISTRATI
* in attuazione di quanto previsto dal D.L. n. 76/2020 (Decreto Semplificazioni) & possibile registrarsi al Servizio
Telemaco esclusivamente tramite SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale), CIE (Carta di Identita Elettronica)
0 CNS (Carta Nazionale dei Servizi)
+ effettuare I'accesso tramite una delle modalita descritte al punto procedente

* scegliere il servizio al quale si vuole aderire. Nel caso dell’invio delle pratiche di contributo, il servizio da
indicare é: "Servizio Telemaco per I'accesso alle Banche Dati delle Camere di Commercio e alla trasmissione
di pratiche telematiche” (Immagine 1)

* compilare i dati anagrafici e concludere I'adesione
* entro 48 ore si ricevera una e-mail di conferma dell’avvenuta abilitazione al servizio

* sara possibile accedere al servizio Telemaco tramite SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale), CIE (Carta di
Identita Elettronica) o CNS (Carta Nazionale dei Servizi).

/ﬁ\ CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE BANCHE DATI PER OPERATORI
@ cucca .
1 , (Immagine 1)
PROFILOE DATIDI RIEPILOGO ADESIONE
ANAGRAFICA FATTURAZIONE

PROFILO DA ATTIVARE

Perché aderire al servizio SCOPRI

O Servizio Telemaco per |'accesso alle Banche Dati delle Camere di Commercio

Leggi le CONDIZIONI DI ADESIONE

@® Servizio Telemaco per I'accesso alle Banche Dati delle Camere di Commercio e alla trasmissione di pratiche telematiche

Leggi le CONDIZIONI DI ADESIONE

Attenzione per completare la registrazione la societa Infocamere S.c.p.a puo impiegare fino a 48 ore
lavorative. Si consiglia di tenere conto di questo tempo operativo

* ottenuta [labillitazione, dalla pagina https://webtelemaco.infocamere.it/spor/HomeSpor.action, sezione
“Completamento o modifica registrazione” (in fondo alla pagina), cliccare su “Procedi” e completare la
registrazione per avere accesso agli sportelli telematici (Immagine 2)



https://webtelemaco.infocamere.it/spor/HomeSpor.action
http://www.registroimprese.it/area-utente
https://www.vi.camcom.it/it/servizi/impresa-digitale/Firma-digitale-CNS.html

Serv. e-Gov > Sportelli Telematici

Servizi di spedizione pratiche telematiche per I'E-Government.

1l servizio di acquisizione delle Pratiche da parte degli Sportelli Telematici & attivo dal Lunedi al Venerdi dalle ore 8.00 alle 19.00 ed

il Sabato dalle ore 8.00 alle 14.00. Al di fuori di questi orari & comungue possibile usufruire delle funzioni di preparazione ed inoltro
dello Pratiche Telematiche che verranno acquisite dallo Sportello alla successiva apertura.

NEWS  Per visualizzare la pagina completa delle news,

* 29 marzo 2019 - E' costituita la Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di Como - Lecco - risultante
dall'accorpamento delle Camere di Como e Lecco, a norma dell'art.1, comma 5 della legge 580 del 1993

Lista Sportelli Telematici Disponibili

Corsi e-learning

(Immagine 2)

Sono disponibili in modalita e-learning dei
sulla Pratica Telematica
E richiesta |'autoregistrazione

Servizio assistenza
Rivolgiti ad
Completamento o modifica registrazione

Per completare la registrazione (nel caso di Nuovo Utente) o modificare i propri dati gia inse|
Maggiori dettagli nella nota disponibile qui

dopo aver completato la registrazione tornare su https://webtelemaco.infocamere.it/spor/HomeSpor.action e
cliccare "Contributi alle Imprese" (Immagine 3)

@& webtelemaco.infocamere.it/spor/HomeSpor.action

Serv. e-Gov > Sportelli Telematici

Servizi di spedizione pratiche telematiche per I'E-Government.

1l servizio di acquisizione delle Pratiche da parte degli Sportelli Telematici & attivo dal Lunedi al Venerdi dalle ore
il Sabato dalle ore 8.00 alle 14.00. Al di fuori di questi orari & comunque possibile usufruire delle funzioni di prej
dello Pratiche Telematiche che verranno acquisite dallo Sportello alla successiva apertura.

NEWS Per visualizzare la pagina completa delle news,

» 28 febbraio 2021 - Si informa che in attuazione di quanto previsto dal D.L. n. 76/2020 (Decreto Se
partire dal 28 febbraio 2021 | nuovi Utenti potranno registrarsi al Servizio Telemaco esclusivamen
(Sistema Pubblico di Identita' Digitale), CIE (Carta di Identita' Elettronica) o CNS (Carta Nazionale dei €

Lista Sportelli Telematici Disponibili

Corsi e-learning

)

Sono disponibili in modalita e-learning dei
sulla Pratica Telematica
E richiesta 'autoregistrazione

Servizio assistenza

Rivolgiti ad

(Immagine 3)



https://webtelemaco.infocamere.it/spor/HomeSpor.action

* cliccare sul tab Accedi (Immagine 4)

© A& praticacercinfocamere.it/ptcr/Home action?x=1 B -9

:: Pratica Telematica AGEF versione 2.7.2 Anonimo &Info

H-

1l servizio web per il deposito delle domande

AgEf . _ 1l Servizio Sportello Telematico AGEF consente di effettuare l'invio
Contributi Erogati dalle Camere  telematico dei dati relativi alle pratiche di richiesta contributi alla
cdc.

— AVVISO

In attuazione di quanto previsto dal D.L. n. 76/2020 (Decreto Semplificazioni), dal 28/02/2021 | nuovi Utenti
potranno registrarsi solo tramite SPID (Sistema Pubblico Identita’ Digitale), CIE (Carta Identita’ Elettronica) o CNS
(Carta Nazionale Servizi)

— CORSO E-LEARNING

E' disponibile il corso gratuito sulla Pratica Telematica dei Contributi alle Imprese in modalitd e-learning
(al primo accesso e' richiesta la registrazione)

(Immagine 4)

N.B. attenzione il browser deve essere impostato con i pop-up attivi

A questo punto seguire le indicazioni per creare il modello della pratica di Richiesta Contributi da inviare
telematicamente, unitamente agli allegati previsti.

Per ottenere servizi di assistenza sull’accesso alla piattaforma Telemaco & possibile scrivere o prenotare
una chiamata diretta con il servizio di assistenza fornito da Telemaco al link

http://www.registroimprese.it/web/guest/assistenza (Immagine 5)

SELEZIONA UN ARGOMENTO

2. X 2] e

ADESHONE A TELEMACO ACCESSO ATELEMACO HAI DIMENTICATO LA USER-ID? HAI DIMENT ICATO LA
PASSWORD?

P y 5
ste

=Y &~

RICERCHE EVISURE REINVIO VISURA, FASCICOLO, COSTIDITELEMACO PRATICHE
BILAMNCIO
INFORMAZIONI

Per inforrmazioni in merito alla compilazione della pratica telematica (scelta del modello, costi della pratica, normativa di riferimento etc) ti
invitiamo a rivolgerti alla CCIAA di riferimento.

0 ACCESSO A TELEMACO

Una volta completata la registrazione, per accedere a Telemaco occorrera cliccare sulla voce AREA UTENTE presente nella barra nera in alto e
successivamente effettuare il LOGIN.

Mella maschera che apparira:

« se sidispone di userid e password, inserirle negli omonimi campi e cliccare su ACCEDI.

= se dispone di identita digitale (SPID livellol o CNS), cliccare il rispettivo bottone e seguire le istruzioni (nel caso si utilizzi la CNS verra richiesto
il PIN del dispositiva).

Mon hai trovato quello che cercavi?
SCRIVICI =

PRENOTA UN APPUNTAMENTO TELEFONICO %

(Immagine 5)


http://www.registroimprese.it/web/guest/assistenza

INVIO DELLA DOMANDA DI CONTRIBUTO

Prima di predisporre la domanda:

* Collegarsi al sito www.vi.camcom.it e andare alla sezione: Bandi per contributi — Camera di Commercio di

Vicenza: bandi per contributi, quindi selezionare il bando di interesse.

» Scaricare gli allegati utili: compilare il modulo di domanda e preparare gli altri documenti previsti dal
Bando. Salvare tutti gli allegati sulla stazione di lavoro (o su un altro supporto); firmarli digitalmente (al link

id.infocamere.it & disponibile un software per firmare digitalmente i documenti).

Avvertenze
* |l limite complessivo dei file & di 20 Mb;

* il limite massimo degli allegati & pari a 32.

Per l'invio della domanda di contributo a valere sui bandi camerali occorre collegarsi al sito

http://webtelemaco.infocamere.it_ e seguire il percorso: Servizi e-gov > Contributi alle Imprese (Immagine 6)

E anche disponibile un corso gratuito in modalita e-learning.

MAPPA GUIDA ESCI

L]
l_l regIStrO I m prese.lt Ee'emaco VISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE

ﬁ [’Praliche R.L -](Pr'atiche Pt’otesli‘] Bilanci (Strumenti SgEtware -][’5Ervlzi e-guv] I

* Fraucne Kegisiro 1mprese

Per inviare o verificare lo stato di avanzamento delle tue pratiche, ed effettua I'accesso a Telemaco

ComUnica

Per informazioni sugli strumenti da utilizzare per linvio pratiche di Comunicazione Unica

Deposito Bilanci

Per depositare il bilancio di un'impresa e per tutti gli strumenti per il formato XBRL

Altri adempimenti camerali

Per le altre pratiche camerali che non interessano il Registro Imprese, accedi direttamente da queste sezioni se sei gia
abilitato ai servizi:

oofpoo

Per completare la registrazione {nel caso di Nuove Utente) o modificare i propri dati gia insenti

(Immagine 6)


http://webtelemaco.infocamere.it/
http://www.card.infocamere.it/
http://www.vi.camcom.it/

1. COMPILARE IL MODELLO BASE DELLA PRATICA (PULSANTE “CREA MODELLO”)

* selezionare CREA MODELLO

* selezionare la Camera di Commercio a cui inviare
la pratica (CCIAA: VI)

¢ inserire il Nr. REA o il codice fiscale

dellimpresa richiedente e premere il tasto “Cerca” (il
sistema attinge i dati automaticamente dal Registro
Imprese)

* selezionare il Tipo Pratica “Richiesta Contributi”
* selezionare lo Sportello di Destinazione (Camera
di Commercio di Vicenza)

¢ al termine cliccare su “Avvia compilazione” (il
sistema presentera la maschera del modello

richiesto, suddiviso in riquadri)

* selezionare nel menu a tendina il Bando

* inserire il Totale spese dichiarate (come da
modulo di domanda)

* inserire I'lmporto contributo richiesto (come
da modulo di domanda)

* compilare gli altri campi contrassegnati con
I'asterisco (campi obbligatori).

In particolare:

* campo Tipo settore

¢ campo N. INPS (per le aziende che non hanno un n.

di matricola, ad esempio aziende senza dipendenti,
inserire “0”)

¢ campo Tipo di pagamento (con successiva
indicazione del codice IBAN)

Al termine dell'inserimento dei dati cliccare su “Scarica modello base”, salvarlo sul proprio pc in formato xml e
sottoscriverlo con il dispositivo di firma digitale, lasciando attiva I'applicazione di Sportello (non occorre chiudere la

finestra).

Home Crea Modello Nuova Aperte Chiuse
Sede o unita beneficiaria: ricerca
CCIAA Vi v
® Numero REA 108833
O codice fiscale
Cerca,
Selezionare il tipn pratica
Richiesta Contributi %
sportello di destinazione
InfoCamere - Sportello Contribut Imprese (CERCSPOR) - Vicenza A |
Contributo
Bando * |Panempazwnne afiere 2008
Totale spese e
dichiarate al netto | 1000| , |00
dell” Lv.A, * g —
Importo contributo [ o0l [n
richiesto * | 500} 00§

Modalita pagamento contributo

Tipo pagamento * : '

Attenzione: non modificare il nome del file generato dalla procedura!

Note
1}
Searica Modello Base
Aprire 0 salvare Mbase_AGEF_VI_123_ 145638673985 L.xml da praticacercsw.intra.infocamere.it? Apri | salva | v] Annula




2. APRIRE LA PRATICA (PULSANTE “NUOVA”)

* selezionare la Camera di Commercio
¢ digitare il Nr. REA o, in alternativa,
il codice fiscale

* premere quindi il tasto “Cerca”

* selezionare I'Unita Locale sede
dell'investimento

Quindi selezionare:

¢ il tipo pratica “Richiesta contributi”

* lo sportello di destinazione (Camera di
Commercio di Vicenza)

¢ allegare infine il Modello base ottenuto
seguendo le istruzioni del punto 1 della guida
(per allegare: premere il tasto “Sfoglia” e
cercare il file firmato digitalmente presente
sul proprio pc)

¢ al termine cliccare su “Avvia Creazione”

A questo punto il sistema apre la Scheda dettaglio
pratica attribuendo alla stessa un codice
identificativo

Home Crea Modello Aperte Chiuse

Sede o unita beneficiaria: ricerca

CCIAA v ¥

® Numero REA a0

© Codice fiscale

mw“mm

sedn o waith benedicaria: dat imeress

Denomésazione: PINCO 100 ANTO2

Comsuna: WiC Gt

Indirizrs: W15 FINCO, CAR: 38100

: Sulwsiunars § tiga pratica /
o

Fichiests Conibu =

Spurtalln & dostinaz] s /
IinfoCame e - Sporteio Contrbut mprees (CERCSFOR] - Vicenzs - /

Mopelin Bare  |[DOMEmes CERC W1 401 12434166678 1ol pim Sein ]|l fim wmi.com
i |_fcdncestions

| Allpgs | Ansotagioni | Aonslla | Ansis Pratica | | Indistra |

[S&nda‘nﬂ.&gllo’rallr_a! MFOS2TLEFAS I
L 1]

T Pratica: Richiasta Contriadt

Drenomsing elose: PINCO L OLANTO 2

| LEstn sE=gati:

P CR LLIBR




3. INSERIRE TUTTI GLI ALLEGATI PREVISTI, FIRMATI DIGITALMENTE

* nella Scheda dettaglio pratica, nnnutaziuni | dnnulla | Invia Pratica | | Indietro |
cliccare sulla voce “Allega” (in alto a sinistra)

¢ tramite il tasto “Sfoglia” allegare tutti i I indietrs |
documenti richiesti dal bando GESTIONE ALLEGATO: inserimento allegato

(cercare | file firmati digitalmente presenti — T

sul proprlo pC) Descrizione fattura-spese-PINCO pdfp7m

* completare la Descrizione dell’allegato Codice documento |F01 - FATTURA A

¢ selezionare il Codice Documento (‘D01 — DICHIARAZIONE Alloga e cotinua | | Allegs 6 termina | [ Annula

SOSTITUTIVA” PER IL MODULO DOMANDA CONTRIBUTO)

¢ allegare eventuali altri documenti

selezionando il Codice documento “99 - Altro documento”

* per aggiungere un altro allegato premere il tasto “Allega e continua”
* una volta inserito I'ultimo allegato premere “Allega e termina”

per concludere I'operazione e tornare al dettaglio della pratica

Il programma segnala con “chiave rossa” I'eventuale anomalia
di validita della firma digitale




4. INVIARE LA PRATICA E CONTROLLARNE L'ITER NEL SISTEMA INFORMATIVO

Prima di inviare la pratica & opportuno verificare che tutta la documentazione obbligatoria, prevista dal bando, sia stata allegata e firmata.

* cliccare il pulsante “Invia Pratica” e confermare

I'operazione premendo il tasto “Ok” ABoya | Annotasissi | Assetla 1 Ingiatrn

¢ il sistema conferma I'avvenuto invio e visualizza e e T
la lista delle pratiche chiuse .
¢ il sistema notifica via e-mail (all'indirizzo indicato Dvmemimasiens: FIHC 101 G4TD 2

nella sezione “Completamento o modifica
registrazione” — vedi immagine 2) I'avvenuto invio,
non fornisce informazioni sulla regolarita o
completezza della domanda o sull’esito

istruttorio svolto dagli uffici competenti.
Riceverete una mail con il riferimento del

n. protocollo assegnato alla pratica che dovrete
conservare per la fase di rendicontazione.

L’invio richiede per sicurezza il codice di controllo (captcha)

F i o Me b Corrid o bnees LA

ELENCO DELLA DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE

Alla pratica telematica relativa alla domanda di contributo occorre allegare:
* Modello base (generato nella fase descritta al punto 1 della guida);
* Modulo di domanda (reso disponibile nella sezione dedicata al bando sul sito https://www.vi.camcom.it :
HOME > Bandi per contributi > Camera di Commercio di Vicenza: bandi per contributi);
* Altri documenti obbligatori previsti dal bando.
Tutti gli allegati devono essere sottoscritti con firma digitale del titolare / legale rappresentante.



https://www.vi.camcom.it/

INVIO DELLA RENDICONTAZIONE

Prima di predisporre la rendicontazione:

* Collegarsi al sito www.vi.camcom.it e andare alla sezione: Bandi per contributi — Camera di Commercio di
Vicenza: bandi per contributi, quindi selezionare il bando di interesse.

» Scaricare gli allegati utili: compilare il modulo di rendicontazione e preparare gli altri documenti previsti dal
Bando. Salvare tutti gli allegati sulla stazione di lavoro (o su un altro supporto); firmarli digitalmente (al link

id.infocamere.it & disponibile un software per firmare digitalmente i documenti).

Avvertenze
* Il limite complessivo dei file é di 20 Mb;

* il limite massimo degli allegati & pari a 32.

Per linvio della rendicontazione finale, se prevista dal bando, occorre collegarsi al sito

http://webtelemaco.infocamere.it e seguire il percorso: Servizi e-gov > Contributi alle Imprese (Immagine 7)

E anche disponibile un corso gratuito in modalita e-learning.

MAPPA GUIDA ESCI

L ]
l_l reg[StrO I m prese.lt Ee'emaco VISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE

ﬁ [’Praliche R.L -](Pr'atiche Pt’otesli‘] Bilanci (Strumenti Softwanr [’5Erv|zi e-guv]

* Fraucne Kegisiro 1mprese

Per inviare o verificare lo stato di avanzamento delle tue pratiche, ed effettua I'accesso a Telemaco

ComUnica

Per informazioni sugli strumenti da utilizzare per linvio pratiche di Comunicazione Unica

Deposito Bilanci

Per depositare il bilancio di un'impresa e per tutti gli strumenti per il formato XBRL

Altri adempimenti camerali

Per le altre pratiche camerali che non interessano il Registro Imprese, accedi direttamente da queste sezioni se sei gia
abilitato ai servizi:

o
(o]

Per completare la registrazione {nel caso di Nuovo Utente) o modificare i propri dati gia insenti

(Immagine 7)


http://webtelemaco.infocamere.it/
http://www.card.infocamere.it/
http://www.vi.camcom.it/

1. COMPILARE IL MODELLO BASE DELLA PRATICA (PULSANTE “CREA MODELLO”)

¢ selezionare CREA MODELLO

* selezionare la Camera di Commercio a cui inviare
la pratica (CCIAA: VI)

¢ inserire il Nr. REA o il codice fiscale

dell'impresa richiedente e premere il tasto “Cerca” (il
sistema attinge i dati automaticamente dal Registro
Imprese)

[ cema |

5 2 1 tig ti
¢ selezionare il Tipo Pratica “Rendicontazione” — ,v
¢ selezionare lo Sportello di Destinazione (Camera T
di Commercio di Vicenza) [ —
¢ al termine cliccare su “Avvia compilazione” (il s e
sistema presentera la maschera del modello
richiesto, suddiviso in riquadri)
* selezionare nel menu a tendina il Bando T
* inserire il Totale spese rendicontate (come da
modulo di rendicontazione)
* inserire I'I'mporto contributo richiesto (da calcolare Bando * [Partecipazions a fiere 2008 z

sulla base di quanto previsto dal bando)

Totale spese

. . . . . dichiarate al netto | 1000, [oo |
¢ compilare gli altri campi contrassegnati con dell" Lv.A. * —=k
Iasterisco (campi obbligatori). Importo canteinuta: [ o50n] . [on]

In particolare:

* nel riquadro Riferimento Protocollo deve essere
indicato I'anno e il n. di protocollo generale

assegnato alla precedente pratica telematica di
“Richiesta contributi”. Il numero di protocollo

¢ indicato nella graduatoria di concessione

del contributo riportata nel sito camerale.

N.B.: Questi riferimenti sono obbligatori in quanto
consentono al sistema di associare la

rendicontazione che si sta inviando alla “Richiesta
contributi” precedentemente inviata.

e campo Tipo di pagamento selezionare la voce
“Bonifico” e inserire il codice IBAN completo

e Numero Inps: se non disponibile valorizzare a zero

Integrazione documentale di pratica telematica

Riferimento Protocollo

Anno * [2008 Numera * 11111

Modalita pagamentao

Tipo pagamenta * :Enmificn

IBAN * inserisci codice ibaan

Al termine dell'inserimento dei dati cliccare su “Scarica modello base”, salvarlo sul proprio pc in formato xml e
sottoscriverlo con il dispositivo di firma digitale, lasciando attiva I'applicazione di Sportello (non occorre chiudere la
finestra).

Attenzione: non modificare il nome del file generato dalla procedura!

Note
—L}
Scarica Modello Base
Aprire o sahare Mbase AGEF_VI_123 1456386739851.xml da praticacercsv.intra.infocamere.it? Apri I sala | -] Anrulz




2. APRIRE LA PRATICA (PULSANTE “NUOVA”)

* selezionare la Camera di Commercio
¢ digitare il Nr. REA o, in alternativa,
il codice fiscale

* premere quindi il tasto “Cerca”
* selezionare I'Unita Locale sede
dell'investimento

Quindi selezionare:

* il tipo pratica “Rendicontazione”

* lo sportello di destinazione (Camera di
Commercio di Vicenza)

¢ allegare infine il Modello base ottenuto
seguendo le istruzioni del punto 1 della guida
(per allegare: premere il tasto “Sfoglia” e
cercare il file firmato digitalmente presente
sul proprio pc)

¢ al termine cliccare su “Avvia Creazione”

A questo punto il sistema apre la Scheda dettaglio
pratica attribuendo alla stessa un codice
identificativo

Home Crea Modello Aperte Chiuse
Sede o unita beneficiaria: ricerca
CCIAA Vi ¥
® Numero REA 401
© Codice fiscale
Cerca
Home Crea Maodello Aperte Chiuse

Sede o unita beneficiaria: dati impresa

Denominazione: PINCO 1 DI ANTO 2

Comune: VICENZA (V)

Indirizzo: V14 RINGO, CAP: 36100

Sportello di destinazione

p

|InfaCamare - Sporallo Contributi Impress (CERCSPOR) - Vicenza

Modello Base | DiMhase_CERC_VI_401_1243416426763:xml.p7m | Stoglia ] file smip7m
—_—
| allega | Annotazioni | Annulla | Invia Pratica | | Indietro |
rscheda dettaglio pratica: M095271.5235 ]
L ]
Tipe Pratica: Richiesta Contribut
Denominazione: PINCO 1 DI ANTO 2
Lista Alleg,
1 elementa
MOGELLS BASE 27-05-2005 11:58:24 Modello base




3. INSERIRE TUTTI GLI ALLEGATI PREVISTI, FIRMATI DIGITALMENTE

¢ nella Scheda dettaglio pratica, D.nnutaziuni | Annulla | Inia Pratica | | Indietro |
cliccare sulla voce “Allega” (in alto a sinistra)

¢ tramite il tasto “Sfoglia” allegare tutti i | Indietro |
dOCUmenti riChiesti da| bando GESTIONE ALLEGATO: inserimento allegato

(cercare i file firmati digitalmente presenti o fis O EiEpEe el

sul proprio pc) Descrizione fetturerspese-PINCO.pdtp?m

* completare la Descrizione dell’allegato Godiee documenta [FT-PATTURA .

* selezionare il Codice Documento (“D01 — DICHIARAZIONE Allega e continua. | [ Allaga s terming | [ Annuis |

SOSTITUTIVA” PER IL MODULO RENDICONTAZIONE)

¢ allegare eventuali altri documenti

selezionando il Codice documento “99 - Altro documento”

® per aggiungere un altro allegato premere il tasto “Allega e continua”
* una volta inserito I'ultimo allegato premere “Allega e termina”

per concludere I'operazione e tornare al dettaglio della pratica

Il programma segnala con “chiave rossa” I'eventuale anomalia
di validita della firma digitale




4. INVIARE LA PRATICA E CONTROLLARNE L'ITER NEL SISTEMA INFORMATIVO

Prima di inviare la pratica & opportuno verificare che tutta la documentazione obbligatoria, prevista dal bando, sia stata allegata e firmata.

* cliccare il pulsante “Invia Pratica” e confermare
I'operazione premendo il tasto “Ok” B T .@ |t
* il sistema conferma I'avvenuto invio e visualizza [ T g S L |
la lista delle pratiche chiuse S
¢ il sistema notifica via e-mail (all'indirizzo indicato e e
nella sezione “Completamento o modifica
registrazione” — vedi immagine 2) I'avvenuto invio,
non fornisce informazioni sulla regolarita o
completezza della rendicontazione o

sull’esito istruttorio svolto dagli uffici

competenti.

L’invio richiede per sicurezza il codice di controllo (captcha)

ELENCO DELLA DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE

Alla pratica telematica relativa alla rendicontazione di contributo occorre allegare:

* Modello base (generato nella fase descritta al punto 1 della guida);

* Modulo di rendicontazione (reso disponibile nella sezione dedicata al bando sul sito
https://www.vi.camcom.it : HOME > Bandi per contributi > Camera di Commercio di Vicenza: bandi per
contributi);

* Altri documenti obbligatori previsti dal bando.

Tutti gli allegati devono essere sottoscritti con firma digitale del titolare / legale rappresentante.



https://www.vi.camcom.it/
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